KOZSZOLGALLAS sorszam: 133759

Intézményi iktatészam:

ALLASPALYAZAT
ESELY SZOCIALIS TARSULAS
Szocialis és Gyermekjoléti Kozpont Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
szocialis asszisztens

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Fogadja az ellatottakat, segitséget nyujt hivatalos
tigyeik intézésében, lizemeltetéshez kapcsolddé irodai feladatok ellatasa (iktatas, telefonhivasok
fogadasa, dokumentumok és szamlak kezelése, levelezés intézése és kiilonb6z6 adminisztrativ
feladatok ellatasa), csaladsegit6i munka altalanos tAmogatdasa, nyilvantartasok szamitégépes
adatrogzitése, azok naprakész aktualizalasa. Az intézményvezeté munkajanak kozvetlen
tdmogatasa:

e szamlak Osszesitése, ellendrzése, el6készitése, tovabbitasa

o Arajanlatok kérése, megrendelések lebonyolitasa

e Intézményi dokumentacid kezelése, statisztikak készitése

e Készpénzellatmany felvétele, kezelése, elszdmolasa

« Statisztikai jelentések elkészitése, tovabbitasa

e Rendszeres kapcsolattartas a pénziigyi - és humanpolitikai iroda munkatarsaival,
kozremiikodés az intézmény koltségvetésének végrehajtasaban

e juttatasokkal kapcsolatos iligyintézés,

e elszamolasok készitése (koltségtérités, rendkiviili munkavégzés, mozgdbérek, stb.),

e szabadsag-nyilvantartasok vezetése, tavollét jelentés elkészitése,

e munkakori alkalmassagi vizsgalatok ligyintézése,

 vezetdi igény szerint szakmai kimutatasok készitése,

e iratok iktatasa

Betoltend allas szakmacsoportja: szocialis és gyamiigy

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

7 oz

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Betoltendo allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budaors

A munkavégzés pontos helye: Szivarvany u. 3.
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Allashirdeté szervezet bemutatasa: Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatunk ellatasi teriilete
Budaors, Séskut, Pusztazamor és Herceghalom, ahol a gyermekek, csalddok és egyének védelmét
és jolétét szolgalja. Az egylittmiikodésben résztvevd telepiiléseken, hatékonyan és magas szakmai
szinvonalon valésitjuk meg a szocialis és gyermekjoléti szolgaltatdsok biztositasat

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Illetmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a

Kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyaddk,
valamint a Kjt. gyermekjo6léti és gyermekvédelmi agazatban torténd végrehajtasrol szo6lo
257/2000. (XIL. 26.) Korm. rendelet 5. szamu melléklete (szocialis agazati 6sszevont p6tlék),
onkormanyzati bérkiegészités, tovabba béren kiviili juttatasok (jutalom évi két alkalommal,
cafetéria, munkaruhapénz, BKV bérlet, utazasi koltségtérités, szakirdnyu tanulmanyok
tdmogatasa). Az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul, melynek célja a
meghirdetett munkakor betoltéséhez sziikséges jogszabalyi feltételek ellendrzése. A kezelt adatok
korét a kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény, a kozalkalmazottak
jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és
gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasarol szolo 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelete, a
Gyvt., valaminta 15/1998. (IV.30.) NM rendelet 2. szdmu melléklete alapjan hataroztuk meg. Az
allaspalyazatokat a kozalkalmazotti jogviszony 1étesitésérdl meghozott dontés idépontjaig vagy -
kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén - a kozalkalmazotti jogviszony megsziinéséig

(megszlntetéséig) kezeljiik.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el4élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szinti szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, @ érettségi vagy szakkozépiskolai érettségi és
szakiranyu szakképesités

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyu szakképzettség technikusi
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szakképzettség , Egyéb végzettség, 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet 2. sz. mellékletében
foglaltaknak megfelel6en

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Nem 4ll a Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997.

- évi XXXI. tv. 10/A. § (1). pontja szerinti foglalkoztatasi tilalom alatt.

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Csaladsegit6 asszisztensi munkakdrben - Legalabb 1-3 év szakmai

- tapasztalat, ¢ Gyermekvédelmi teriileten - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat, » Egyéb, a

- munkakor ellatasahoz a palyazé altal relevansnak tartott tovabbi mas
végzettség,

- képzettség

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6sag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Kommunikacids készség (alap)

- Egytittm{ikddés (alap)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

motivacios levél
fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szdl6
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Eddigi munkaviszonyokrél sz6l6 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.21. 00:00



KOZSZOLGALLAS sorszdm: 133759
Intézményi iktatészam:

Palyazat benyujtasanak moédja: elektronikus tton az allas@eselytarsulas.hu email cimre
A palyazat elbiralasanak mddja: Kizarélag a palyazati feltételeknek megfeleld, érvényes
palyazattal rendelkez6 palyazok kapnak lehet&séget a személyes meghallgatasra.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.11.28. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.12.15.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.11.06.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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