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Intézményi iktatészam:

ALLASPALYAZAT
ESELY SZOCIALIS TARSULAS
Szocialis és Gyermekjdléti Kézpont
palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

személyiigyi munkatars

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Fla kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott
dolgozdk munkatigyi iratainak elkészitése (kinevezés, kinevezés-modositas, megsziintetés, stb),

juttatasokkal kapcsolatos ligyintézés,

=

elszamolasok készitése (koltségtérités, rendkiviili munkavégzés, mozgdbér, stb.),

=l

tavollét jelentések elkészitése,

=

szabadsag-nyilvantartasok vezetése,

=

munkakori alkalmassagi vizsgalatok ligyintézése,

=l

tovabbképzési terv készitése és a tovabbképzési nyilvantartas naprakész vezetése,

=l

vezet6i igény szerint szakmai kimutatasok készitése, a.

=

személyi anyagok naprakész nyilvantartasa,

=

iratok iktatasa,

=l

tovabbi munkatigyi feladatok és kapcsol6dé adminisztracios feladatok ellatas

v

Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

s

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budaors
A munkavégzés pontos helye: Szivarvany u. 3.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatunk ellatasi teriilete
Budaors, Séskut, Pusztazamor és Herceghalom, ahol a gyermekek, csalddok és egyének védelmét
és jolétét szolgalja. Az egylittmiikodésben résztvevd telepiiléseken, hatékonyan és magas szakmai
szinvonalon valdsitjuk meg a szocialis és gyermekjoléti szolgaltatasok biztositasat.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): Amit ajanlunk:

hatarozatlan id6re sz6l6 f6allasuy, teljes munkaidés kozalkalmazotti jogviszonyt 4 honap
probaidé kikotésével,
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kozalkalmazotti illetményt, cafetéria SZEP Kartya juttatast, munkabajaras koltségtéritést,

teljesitménytdl fliggd dijazast, valamint tovabbi juttatasokat.

Feltételek, E16nyok

Pdlyazati feltételek:

Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Bilintetlen el4élet
- CselekvOképesség

- Magyar allampolgarsag

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, fels6fokd szakiranyd szakképesités; vagy érettségi vagy
szakkozépiskolai érettségi és szakiranyu szakképesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Microsoft Office alkalmazasok gyakorlott, magas szintli hasznalata
(kiemelten Microsoft Excel)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozalkalmazotti munkatigyi szakteriileten szerzett tapasztalat,

1
=

KIRA rendszer felhasznal6i ismerete,

1
=

bérszamfejtési tapasztalat,

1
=

el6z6 munkahely(ek) szakmai ajanlasa.

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- HR-személyiigyi - Mesterszint

- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Mesterszint
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A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)
- Kommunikacids készség (alap)

- Egytlittm{(ikodés (alap)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- motivacids levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6lé
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.11.19. 00:00

Palyazat benyudjtasanak modja: Elektronikus Gton az allaspalyazat@budaors.hu email cimre. Az
elektronikus levél , Targy” mezdéjében kérjlik feltiintetni a munkakdr megnevezését: ,személytigyi
munkatars”

A palyazat elbiralasanak médja: Felhivjuk a Tisztelt Palyazok figyelmét, hogy a kivalasztas
soran kizar6lag az alkalmazasi feltételeknek mindenben megfelel6 , valamint a palyazati
el6irdsnak megfeleld tartalommal bekiildott palyazatokat all médunkban figyelembe venni!

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.12.15. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.01.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.11.07.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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